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s 3 Idare Faaliyet Raporuna esas teskil
g < edecek; Harcama birimlerinin Birim
2’ Q | | Faaliyet Raporlarina ait Birim Faaliyet

Raporu Hazirlama Sistemi (BFRS)
kilavuz dokiimanlar1 hazirlanir ve ilgili
harcama biriminin dosyalart BFRS'ye
yiiklenir.

Harcama birimlerine ait birim
faaliyet raporlarini hazirlayacak
olan “Birim Faaliyet Raporu
Hazirlama Sorumlular1” nin
tespiti ve birim faaliyet raporu
stireci ile kilavuz dosyalarinin
BFRS sitemine yiiklenme
tarihlerine dair tiim harcama
birimlerine Kasim ay1 igerisinde
yazi yazilir.

Asama —2
(15 gilinde bir)

BFRS {izerinden tanimlanan
kilavuz dosya ve Harcama
birimleri tarafindan SGDB'ye
bildirilen "Birim Faaliyet Raporu
Hazirlama Sorumlusu”
iliskilendirmeleri yapilir. Ayrica
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Sorumlularina SGDB tarafindan
mail ve telefon yoluyla gerekli
bilgilendirmeler yapilir.

Asama -3
(15 glinde bir)

SGDB tarafindan Birim Faaliyet
Raporu Hazirlama
Sorumlularinin, rapor hazirlama
stirecinde karsilagtiklar
sorunlara dair gerekli
bilgilendirmeler ve yardimlar
yapilarak, raporlarin istenilen
sekle uygun olmasi saglanir.

Asama — 4
(15 giinde bir)

Universitemizin Harcama
birimleri tarafindan olusturulan |
birim faaliyet raporlar1 Ocak ay1 |
sonuna kadar BFRS'ye yiiklenir.

Asama -5
(15 giinde bir)

SGDB'ye iletilen Birim Faaliyet
Raporlar1 BFR Sistemi tizerinden
sekil ve igerik olarak kontrol
edilir.

Asama — 6
(15 giinde bir)

BFR
diizeltilmek
iizere sistem

iizerinden ilgili
birime geri

Rapor ilgili mevzuata ve
kilavuz dosyalara uygun
irgekilde hazirlanmis mu?

Asama — 7
(15 glinde bir)

Kontrolii yapilarak nihai hale
getirilen Birim Faaliyet Raporlar1
PDF olarak ilgili sorumluya mail

atilir ve Birim Faaliyet

Raporlarinin ilgili yerlerinin

eksiksiz imzalanarak Rektorliik

Makamina sunulmasi hususu

Asama — 8
(15 giinde bir)

bildirilir.
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= Rektorliik Makamina
°|\ ) sunulan Birim Faaliyet
= -8 Raporlar1 evrak kayda
g :% alinarak SGDB
Zé“ :;D Stratejik Planlama
) Birimine yonlendirilir.
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Universitemiz birimleri
tarafindan BFRS {izerinden
gonderilen Birim Faaliyet
Raporlar Stratejik Planlama
birimi tarafindan konsolide edilip |
ilgili veriler birlestirilerek Subat
icerisinde Idare Faaliyet Raporu
olusturulur.

Asama — 10
(15 glinde bir)

Hazirlanan Idare Faaliyet Raporu
Ust Yénetimin Onayina sunulur.

Asama — 11
(15 giinde bir)

Ust Yénetici
Onaylad1 m1?

Asama — 12
(15 gilinde bir)

Onaylanan ve Ust Yonetici ile
SGDB Bagkani tarafindan
imzalanan Idare Faaliyet
Raporunun ilgili mevzuat geregi
duyurulmasi ve gonderilmesi i¢in
evrak paraflanir ve imzalanir.

< EVET:

Asama — 13
(15 glinde bir)

Nihai hale gelen Idare Faaliyet
Raporunun SGDB tarafindan
dizayn1 yapilarak evraka eklenir.

Asama — 14
(15 glinde bir)

Idare Faaliyet Raporu ve evrak
kamuoyuna duyurulur, Maliye
Bakanlig1 ve Sayistay Baskanligina
gonderilir. Bilgi amagli olarak da
duyuru evraki diger Universite
Rektorliiklerine gonderilerek islem
sonlandirilir.
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